Budavari Evangélikus Egyhazkozség

2/2017.sz. Szabalyrendelet
a lelkészi hivatal ugyrendjérol

l.
Altaldanos szabalyok

1. Az Egyhazkdzség lelkészi hivataldnak vezetdje az igazgatéd lelkész. Az
igazgatd lelkész felel azért, hogy a hivatalban torténd Ugyintézés, a
gyulekezeti tagok és mas, a hivatalt felkeresé Ugyfelek a gyllekezet
kildetésével 6sszhangban all6 fogadtatasban részesiljenek.

2. A lelkész hivatalban beosztas szerint hivatali idében a gyullekezeti
lelkészek, az alkalmazottak vagy az ezzel megbizott gyllekezeti
munkatarsak tartézkodnak. Akadalyoztatasuk esetén, illetve az igazgaté
lelkész altal kialakitott rendnek megfelel6en mas gyllekezeti munkatars
is ellathatja az Ugyeleti feladatokat. A lelkészi hivatalban lUgyeletet tarté
gyulekezeti munkatars felkészitéséért a gyllekezeti lelkészek felelnek.

il.
A lelkészi hivatal adatai

1. A lelkészi hivatal cime: 1014 Budapest, Tancsics Mihaly u. 28. Telefon
szama: 1-356-9736

2. A lelkészi hivatal hivatalos ideje: minden hétkdznap 9-13 h.

3. A lelkészi fogadddérakat az Egyhazkdzség éves munkatervében hatarozza
meg.

4. A hivatalos id6 datmeneti megvaltozasat a gyllekezeti lelkész
hirdetményben kozli, illetve az istentiszteleteken hirdetésben kell
elmondani.

Il
A lelkész hivatalban végzendoé feladatok

1. A lelkészi hivatalban végzendd feladatok:

- itt kell fogadni a lelkészt személyesen felkeresdket

- temetési, keresztelési, esketési, latogatasi szolgalatok bejelentésének
fogadasa,

- lelkészi naplé vezetése, a lelkészi szolgalat nyilvantartasa,

- a gyllekezeti tagnyilvantartas, illetve a valasztdi névjegyzék kezelése,
karbantartasa, az anyakdnyvek vezetése,

- az Egyhazkozség levelezéseinek bonyolitasa,

- minden olyan hivatalos Ugy intézése, amely az Egyhazkozség életével

0sszefugg.



2. A lelkészi hivatalban van az Egyhazkozség irattara és pénztara is, ezek
mukodését kulon szabalyzatok hatarozzak meg.

3. Alelkészi hivatalban egy gyullekezeti lelkésszel tortént egyeztetés alapjan
hivatali id6ét tarthat(ezen mindségében) az Egyhazkoézség tobbi
tisztségviseldje is.

V.
Vegyes rendelkezések

Jelen szabdlyzatot az Egyhdzkdzség képviselbtestillete 2017. november 7-én
elfogadta, rendelkezései e naptdl hatalyosak. Egyidejlleg a lelkészi hivatal
dgyrendjérdl sz6l6 5/2002.sz. szabalyrendelet hatalyat veszti.
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