Budavari Evangélikus Egyhazkozség

4/2017.sz szabalyrendelet
a
Leltarozasi Szabalyzatrol

A Budavari Evangélikus Egyhazkozség a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz
Zsinata altal meghozott, az egyhaz haztartasarél szolé6 2016.évi VI. torvény
keretei kozott és szellemében a jelen dokumentumban rogziti a leltéri eljaras
rendjét, szabalyait, feltételrendszerét.

1.

2.

Az egyhazkozség koteles ingd és ingatlan vagyonat szédmon tartani és
azokban a valtozast koteles atvezetni.

Az egyhazkdézség vagyonanak szamontartasa véget olyan tételes
kimutatast kell késziteni, amely az eszkdzok és a forrasok valdésagban is
meglévd allomanyat - mennyiségét és értékét - egy meghatarozott
idépontra vonatkozéan tartalmazza. (leltar)

. A leltarnak tartalmaznia kel a Budavari Evangélikus Egyhazkozség

tulajdondban 1év6é ingatlanokat(pl. épuletek, telkek) és ingd
vagyontargyakat, valamint a kezelésében vagy tartés hasznalatdban 1évé
befektetett- és forgdeszkozoket, valamint azok forrasait, tovabbd a
birtokdban 1évd idegen eszkozok valésagban meglévd allomanyanak
megallapitasat.

Tartalmaznia kell tovabba az idegen helyen tarolt egyhazkdzségi
eszkozoket is. Tartalmaznia kell a targyak fellelhetdségi helyét is.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti allomany
és a tényleges allomany kozotti kulonbozet - hianyok, tobblet
-megallapitdsa és rendezése is, a mennyiségi adatok és a szamlarendben
rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszk6zok és a forrasok értékének
megallapitasa.

A nagy értékl(tartds) hasznalati targyak joétallasanak(ha van
ilyen)meglété ellendrizni kell a leltar soran.

. az egyhazkoézség ingdé vagyonat évenként, az ingatlan vagyonat 4

évenként kell leltarozni.

. A leltarnak biztositania kell, hogy az eszk6zok allomanya fajta, méret,

mindség, mennyiség és érték szerint megallapithaté legyen.
A leltdrnak biztositania kell:
* a teljeskorlséget, tehat hogy a leltdrnak valamennyi eszkozt és
forrast tartalmaznia kell, abbdél nem maradhat ki semmi



a valdés allapot bemutatasat, tehat, hogy a leltarozas soran
ténylegesen fellelt mennyiségi és értékadatokat kell kimutatni

az attekinthetéséget, tehat hogy a leltdrral kapcsolatos
okmanyokon javitast csak szabdlyszerlen, a hibds bejegyzés
athuzasaval és folllirassal szabad eszkdzOlni és a javitast végzd
személynek a ,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a javitast
igazolnia. A javitdst minden esetben uUgy kell végezni, hogy az
eredeti adat, feljegyzés is olvashaté, utélag ellenérizhetd legyen.

A leltarozas id6pontjat a gyllekezet vezet6ségével egyeztetni kel a
gyulekezeti munka zavartalansdganak érdekében.
3. A leltarnak tartalmaznia kell:

az egyhazkozség megnevezését

a ,leltar” megjeldlést

a leltar megkezdésének és befejezésének iddpontjat, valamint a
leltdr forduldénapjat

a leltarozott eszkozok és forrasok vagy azok csoportjainak
egyértelml meghatarozasat

a leltarozott eszkdzok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét,
mennyiségi egységeit, értékét

a leltarktlonbozetnek(hidnyok és tobbletek)kimutatasat

a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a
szamadasra kotelezett személyek alairasat

1. A leltdrozast a leltarozéasi bizottsag végzi. Tagjai: a leltdrozasi bizottsag
vezetdje, a gyulekezet egyik lelkésze, felligyel6je vagy a gazdasagi
Ugyekkel megbizott gondnok. A gyilekezet presbitériuma tovabbi tagokat
is valaszthat, a bizottsdg létszdma azonban nem lehet tobb 5 fénél. A
leltarozast segitenie kell a gyllekezet kdonyvelését végzdé munkatarsnak.

2. A leltarozas vezetdjét a presbitérium valasztja. Megbizatdsa 4 évre szdl.
Feladata:

Leltarozasi terv készitése minden évben

leltdrozas elvégzése, a leltdrozasban esetleg kdézremikéddé mas
személyek felkészitése

a leltarozas targyi feltételeinek biztositasa

a leltarozas szabalyszer(iségének biztositasa

a leltdrozas elvégzése, a bizonylatok 0Osszegzése és
jegyz6kdnyvben rogzitése

3. A leltdrozas ellenGrzéséért a szamvevoszék elndke felelds. Feladata:

leltarfelvétel sordn észlelt hidanyossagok esetén a szlkséges
intézkedések megtétele

a leltarfelvétel utdn ellendrizni annak teljeskorliségét, a mennyiségi
felvétel helyességét

a leltarfelvétel sordn barmikor elérheté kell, hogy legyen
jelentéstétel a gyllekezet vezetfsége felé a leltdrozasi bizottsag
elndkével egyutt



4. A leltdrozas megkezdése el6tt:
« fel kell mérni és meghatdrozni a konkrét feladatokat, és ennek
alapjan leltarozasi Utemtervet késziteni
« gondoskodni kell a konyvelési és pénzligyi nyilvantartasok
naprakészségérol
« gondoskodni kell arrél, hogy a szlikséges |étszam és
munkaeszkdzok rendelkezésre alljanak
« gondoskodni kell a bizonylatok elkészitésérdl az el6zd leltdrnak
megfelelden
5. Minden leltar alkalmdaval szabdlyosan kiallitott, megfelel6 tartalmu
jegyzékonyvet kell késziteni.
A bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabdl
a leltar vezetdjének és a leltarozasban kdozremikoddknek ald kell irni.

V.

1. A leltdrozas végrehajtasa:

* a leltarozonak a leltarozott eszkdz azonositasi adatait, mennyiséqi
egységét a leltdri bizonylaton a szambavétellel egyidejlileg
rogziteni kell

* a bizonylatokrol leltarosszesitot kell késziteni

» a leltarosszesitdre fel kell vezetni a kdnyv szerinti készleteket, majd
ezt kovetéen meg kell allapitani a leltari hidnyossagokat és
tobbleteket

« el kell késziteni a leltarozéasi jegyzdkonyvet.

2. A leltarkilonbozetet a leltdrozas vezetdje és ellendre irdsban jelentik a
gyllekezet vezetdségének, aki 30 napon belll gondoskodik az eltérés
kivizsgalasardl, a kulénbozet okainak megallapitdsardl. Errél a kovetkez6
presbiteri tUlésen a presbitériumot tajékoztatni kell.

A gyllekezet leltarozott vagyonaban 30%-ot meghaladd valtozast az
egyhazmegye felé jelezni kell.

3. A leltdrozas lezarasat kovetéen a leltarhoz kapcsolédé valamennyi
jegyzOkonyvet(bizonylatot) irattarozni kell, és azokat ingé-leltar esetén 5
évig, ingatlan-leltar esetén 10 évig meg kell 6rizni.

V.

A tonkrement vagy hasznalhatatlannd valt illetve a hasznalatbdél véglegesen
kivont targyakat értékesiteni kell vagy le kell selejtezni. A selejtezésrdl
jegyz6konyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kell a leltari targy
selejtezésének okat és mddjat, vagy a tovabbértékesités tényét. A
tovabbértékesitést piaci értéken kell elvégezni, amely azonban nem lehet
kevesebb mint a kdnyv szerinti érték. A selejtezésre vagy értékesitésre keruld
targyakat a leltarbdl torolni kell.



Jelen szabalyzatot az Egyhazkozség képviselGtestllete 2017. november 7-én
elfogadta, rendelkezései e naptdl hatalyosak. Egyidejlleg a leltarozasi
szabalyzatrol sz6l6 2001.évi. szabalyrendelet hatalyat veszti.

igazgato lelkész felligyeld jegyzOkonyvvezetd
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